協志工商實習處專業科目檢查辦法
                                     經96實習會議通過
壹、各科實習報告依各科之屬性選擇適合方式以書面呈現。
貳、實習報告可以作業薄、照片、心得來呈現，同時注意字體必須工整清晰不得草率，保持清潔完整。
叄、實習報告應按教師規定時間繳交評閱，登錄成績。
肆、實習報告未書寫或不按時繳交，任課教師得以該次零分計算。
陸、各科檢查實習報告流程：
    一、實習股長收齊並按座號順序排列整齊，並填寫檢查通知單。
    二、實習股長送「檢查通知單」，請任課教師簽閱再轉送導師簽名確認。
   三、實習作業及檢查通知單請於規定日期及時間送至實習處實習組，檢查後第三天再到實習組取回實習作業。
   四、實習作業缺交依規定記警告二次，書寫不用心記警告一次，書寫用心記嘉獎一次
柒、本辦法經校長核定後實施，修正時亦同。
