協志工商實習工場安全維護實施辦法
                                                經97學年度實習會議通過

壹、目的：
    一、為有計劃的做好實習工場安全防範措施及安全教育，維護工場、機具、學生的安全。
    二、 經由各分層負責、督導與考核，落實工場安全之防範工作，達到防患於未燃為目的。
貳、職責：
    一、實習主任：不定期巡查各科工場安全執行情形。
    二、實習組長：不定期巡查各科工場安全措施，並對各科提出缺點，共謀改進之道。
    三、科主任：規劃並執行本科工場安全計劃與安全措施，督導各實習任課教師及技士技佐執行。
    四、任課教師：執行學校相關安全計劃、措施及安全教育，確保實習時間學生安全。
    五、技士技佐：執行學校及科主任相關安全計劃與措施，及科主任交辦事項。諸如檢查各種安全設施、配備急救箱、請修故障之機具。
參、安全教育：
    一、學生實習前，由任課教師講習實習工作方法及使用機器問題，宣導相關安全等應注意事項，以提高學生警覺，避免發生危險。
    二、實習處統一安排於每學年度期初辦理「職業安全衛生教育」宣導，內容包含觀摩及測驗，對於工場實習可能發生的意外或職場工安情形有所瞭解，並引以為惕。

    三、安排專家學者蒞校演講「工業安全衛生教育」。
肆、安全措施：
    一、實習工場：
        1、走廊、欄杆、樓梯應堅固安全。
        2、工場出入口位置適當、暢通無礙。
        3、工場應於適當位置配置滅火器。
        4、工場應有充分適當的照明設備及緊急照明燈。
        5、工場通風設備需良好，依需求加裝抽風設備。
        6、機器設備應依工場佈置原則配置，留有適當空間與通道。
        7、工場應依規定標示安全通道線。
        8、各工場應制訂安全規則及安全標語。
      9、各工場應隨時保持整齊、清潔、暢通，營造良好的實習情境。
10、各工場應配置急救箱。

二、器材管理：
      1、各科應配置工具、器材室，統一管理借用、領用。
      2、常用之工具儀器應配置於工場，以工具掛板或工具櫃為原則，保持整齊美觀。
      3、各科應設置廢料間，廢棄物應分類，並實施資源回收。
      4、危險廢棄物應妥善存放與處理。

 三、 設備：
      1、機器佈置應留適當空間，避免行走及操作發生意外傷害。
      2、危險工作區應作適當的標示或警戒。
      3、各種機器設備應裝置個別開關。
      4、電力開關應採密閉式，且容易使用或操作。
      5、所有機器應裝置總開關。
      6、機器設備應保持良好堪用狀態。
      7、機器設備故障應予標示，禁止再使用，並儘速修護。
 四、個人防護措施：
     1、操作機械應戴安全眼鏡，保護眼睛。
     2、電焊、氣焊時應戴護目鏡及相關安全器具。
     3、操作機械不可戴手套、打領帶等避免發生危險。
     4、工場實習依規定穿著工作服。
     5、工場內不可大聲喧嘩、嬉戲、跑步、撞擊，保護自己及他人安全。
     6、未經許可或不熟悉的機具不可操作使用。
伍、意外事件處理程序：
    1、若學生受傷程度輕微者以各科急救箱處理，再送保健室處理。
    2、若學生受傷程度較大者，應立即送大型醫院處理。
    3、通知導師、相關單位、家長。
    4、處理完畢填報「意外事故報告表」。
陸、安全檢查：
    一、日常檢查：任課老師、技士、技佐負責檢查。
    二、每週檢查：科主任檢查。
    三、不定期檢查：實習組長、實習主任檢查。
四、各科實習工場每年三、六、九、十二月份辦理安全衛生檢核工作，並填寫實習工場安全衛生檢核表陳報教育部中部辦公室。
柒、檢討與改進：
   一、各科平時就任課教師建議及巡查所見缺點檢討改善。
   二、每月召開之行政會報提出改進之具體措施。
   三、科務會議、實習會議提出檢討與改進措施。
捌、本實施要點經實習輔導會議通過後，陳 校長核定後後實施，修正時亦同。
