嘉義縣私立協志工商實習廠所安全衛生工作守則

	科　別
	美容科
	實習廠所名稱
	美體教室

	零、總則 本工作守則為保護實習工場(實驗室)師生安全，並避免危害發生而設置，入場人員必須遵守本則。

	一、工作權責及執掌

	1.科主任:綜理科內各實習工場(實驗室)安全衛生工作事項。
2.任課教師:指導學生於工廠(實驗室)內應注意之事項,並說明不得有不安全的行為，否則將處份。
3.技士(佐):(1)定期保養維護更新機具設備及緊應變器材(含急救箱)。
           (2)監督學生填寫各項表單。
4.學生:確實遵守工作守則並執行各項安全衛生工作。

	二、設備維護及檢查

	1.入工場時，請各組安全衛生管理員實施作業前檢查。
2.每年3.6.09.12.月定期實施實習工場(實驗室)安全衛生檢核並呈報教育部中部辦公室

3.每年依法定期實施自動檢查，檢查資料存查三年。

	三、工作安全及衛生標準

	1.儀器使用前應按照使用說明書，正確操作。
2.儀器使用後應收妥電線及延長線。

3.定期保養檢修專業器材。

4.嚴禁攜帶食物入實習工廠，以保持環境整潔。

5.保持地板清潔乾燥，避免人員滑倒事件發生。

	四、教育及訓練

	1.每學期開學第一週，針對實習工場授課學生實施安全衛生教育訓練並填寫學習單。
2.每學年第三週實施安全衛生教育測驗。
3.每學期定期實施消防演練。

	五、急救與搶救

	1.新生訓練實施CPR及緊急訓練。
2.軍訓、護理課程實施急救及搶救訓練。

	六、防護設備之準備、維持及使用

	1.緊急應變箱及急救箱應定期清點更換並簽章。
2.使用緊急應變箱及急救箱應登記使用項目並告知授課教師。

	七、事故通報及報告

	1.一般性擦(挫)傷,可至保健室請護士給予簡易處理並紀錄。
2.重大意外傷害請聯絡嘉基醫院(05)2765041、(05)2764994或119

3.化學災害、火災意外事件請聯絡民雄消防隊(05)2262829或119

4.事件結束請填寫事故紀錄報告。

	八、其他有關安全衛生事項

	其他工場(實驗室)若有發現相關危害請同學立即通知師長處理切勿擅自動作造成不必要的傷害。
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