觀光科專業教室管理規則
為確保專業教室之場地、設備、器材管理之權責與方法，使專業教室之教具使用與維護保持良好狀態，以利教學及減少學校經費耗損，俾使教學工作順利之推行，特定本辦法。

壹：專業教室名稱:國際觀光美語村
1.請班級之負責人(實習股長或班長)於一星期前至助教辦公室提出申請，並填寫借用申請單。
2.前往國際觀光英語村之校車接送由該班申請使用之教師或導師填具校車申單據，將申請單送往總務處校車營繕管理組，以利校車之派送。

3.本專業教室之使用若有任何衝堂或特殊教學需要，觀光科之教師得優先使用。

貳：教室場地與設備器材之使用及管理規範如下
1.請上課學生在上課前清點用具、設備，若有損壞馬上提報任課教師，否則由當天使用之班級負責賠償。
2.場地、設備器材因不當使用，造成損毀或遺失，須照學校規定辦理賠償。
3.設備器材應經常保持整潔，每次使用後，任課教師應指導學生先清潔整理後再行存放歸位。
4.教室及其設備器材使用後，任課教師、負責之實習股長或班長應檢查設備、器材是否歸位。
5.使用專業教室應保持清潔與整齊，專業教室內禁止攜入任何飲料及食物（除上課所需材料外），經勸告而未改善者簽報校規處分。
6.上課結束前，請任課教師指導學生清潔場地(含走廊及廁所)，並做好當日之垃圾分類。

7.上課結束後，請關閉門窗及確實檢查各項設備的電源，門窗、電源是否關好；並須填寫專業教室使用記錄表，若有故障、損毀則須載明於使用紀錄簿中，經負責管理人檢查完畢後，方可離開。
8.本專業教室每週三、週五定期派學生公差做清潔打掃，請負責管理人配合督導管理學生做好清潔打掃工作。
