協志高職場地教室租用辦法

九十六年五月十一日再訂

1、 目的：為方便於各單位運用本校場地資源，達到資源共享目的，特訂定此 辦法。

2、 租借資格：本校教職員或其他機關單位。

3、 租借用途：以教學活動使用。

4、 租借範圍：會議室、普通教室、實習教室。

5、 租借程序：各單位主辦或協辦之對外活動需於一週前提出申請。校外單位應需於二週前正式備函，並載明使用事由、內容，經本校同意，並函復後，三日前至總務處辦理借用。

6、 各種教室租借費用：

（1） 一般教室

1. 政府機關：依各機關相關之規定於簽約或委辦時註明。

2. 十六學分班：依其總學分費之十五分之一為租金，使用冷氣教室每期另加收一萬元。

3. 在職專班：普通教室一年十八萬元，冷氣教室一年二十萬元。

4. 民間單位借用：以單日其總經費的百分之二十計費，冷氣教室每日加收五百元。

5. 普通教室半日為八百元；大教室半日為一千元。

（2） 特別教室

	教室名稱
	二小時
	三小時
	四小時
	備    註

	電腦教室
	4,000元
	6,000元
	8,000元
	使用至少二小時，不足二小時以二小時計

	烹飪教室
	
	
	7,500元
	以四小時為一時段，不足四小時以四小時計

	其他實習工場
	
	
	5,000元
	以四小時為一時段，不足四小時以四小時計

	行政中心

四樓會議室
	1,000元
	1,500元
	2,000元
	使用至少二小時，不足二小時以二小時計


（3） 大型會議室之冷氣一天以二千元計。
7、 除校長核可免收場地費外，其餘校內辦理之活動應以其總收入經費之百分之十五為場地費。

8、 如有特殊情形，應簽呈校長核可後，依簽呈內容辦理。

9、 本辦法經校長核准後公佈實施，修正亦同。
